
 
 
 

Praktikum Büro & Verwaltung (m/w/d)​
in 14167 Berlin Steglitz-Zehlendorf ​  

​
Wir sind ein etabliertes Unternehmen im Garten- und Landschaftsbau mit über 20 Jahren 
Erfahrung mit Sitz in 14167 Berlin. Unser Team besteht aus etwa 45 hoch motivierten 
Mitarbeitern*, die sich leidenschaftlich der Zufriedenheit unserer privaten Kunden* widmen. 
​
Benefits: ​
​
- Modernster Maschinenpark und modernste EDV in allen Bereichen  
- Moderner und technisch funktionaler Aufenthaltsraum mit moderner neuer Küche 
- Kostenfreie Getränke mit einer Vitaminbox 
- Teamevents (Sommerfeste-Weihnachtsfeier) an diesen Tagen ist Arbeitsfrei 
​
Deine Aufgaben:​
​
- Du sammelst erste praktische Erfahrungen im Büro und in der Verwaltung ​
- Du unterstützt unser Team bei der täglichen Arbeit​
- Du beschaffst Objektinformationen bei den dafür zuständigen Stellen​
- Du unterstützt bei der Organisation und Durchführung von unterschiedlichen Terminen, ​
  Team- und Kundenveranstaltungen​
​
Dein Profil:​
​
- Du hast gute Umgangsformen und ein freundliches und serviceorientiertes Auftreten​
- Du hast eine hohe Lernbereitschaft und bist Teamfähig​
- Du hast kommunikationsstärke, eine selbstständige Arbeitsweise und Freude am Umgang​
  mit Menschen​
- Du interessierst dich für verschiedenen organisatorischen Tätigkeiten und kaufmännische​
  Prozesse​
​
Du hast Interesse, abwechslungsreiche Aufgaben in einem attraktiven Arbeitsumfeld bei 
einem stark wachsenden Unternehmen zu übernehmen?​
Hast Du bereits einen Lebenslauf vorgefertigt, dann sende Ihn doch einfach an uns, falls 
nicht, können wir auch gern vorab telefonieren. 

Möchtest Du in unseren Talentpool aufgenommen werden, dann bewirb Dich bitte unter 
hr@reichelt-garten.de bei Frank und oder Ariane, mit einer PDF-Mail, mit dem Stichwort  
„Talentpool o.g. STELLE“. Personaldienstleister sehen bitte von einer Kontaktaufnahme 
ab. 
​
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität.​
​
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! ​
Dein Recruiting-Team*Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen 
männlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle Geschlechter. 
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