
 

 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) für den Einkauf und die  
Angebotskalkulation (Bereich Bau und Garten) gesucht 14167 Berlin  

 

 
Wir sind ein etabliertes Unternehmen im Garten- und Landschaftsbau mit über 20 Jahren 
Erfahrung mit Sitz in 14167 Berlin. Unser Team besteht aus etwa 45 hoch motivierten 
Mitarbeitern*, die sich leidenschaftlich der Zufriedenheit unserer privaten Kunden* widmen. 
 
Benefits:  
- Regelmäßige Möglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Schulungen 
- Attraktive, pünktliche Vergütung sowie ein unbefristeter Vertrag 
- Betriebliche Altersvorsorge für Deine Zukunftssicherheit 
- Betriebliche Krankenversicherung mit 1.000,-€ Budget im Jahr abrufbar 
- Ein inspirierendes Bürokonzept mit ergonomischen Gadgets 
- Kostenfreie Getränke mit einer Vitaminbox 
- Teamevents (Sommerfeste-Weihnachtsfeier) an diesen Tagen ist Arbeitsfrei 
 
Deine Aufgaben: 
- Erstellung und Kalkulation von Angeboten und Bearbeitung von Aufträgen sowie 
Bestellungen 
- Beschaffung von Baustoffen, Zubehörteilen, Gartenmaterial per Anruf und per E-Mail 
- Koordinierung logistischer Abläufe, Anlieferung und Abtransport  
- Anfrage von Konditionen bei Herstellern und Lieferanten per Anruf und per E-Mail 
- Pflege und Verwaltung von Stammdaten  
- Kommunikation und Abstimmung mit Lieferanten und Partnern 
- Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten und administrative Unterstützung des Teams 
- Unterstützung bei Marketingaktionen und der Weiterentwicklung unseres Sortiments 

 
Dein Profil: 
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. als Industriekaufmann/-frau, 
  Bürokaufmann/-frau o.ä.) oder vergleichbare Qualifikationen. (GERN Handwerksbetrieb) 
- ERFAHRUNG im Gartenbau oder aus dem Bereich der Baustoffe sind zwingend 
erforderlich  
- Hohe Kunden- und Serviceorientierung 
- Erfahrungen im Einkauf, Logistik und Produktentwicklung 
- Gute MS-Office Kenntnisse, 
- Gute Kommunikation in Englisch in Wort und Schrift 
- Strukturierte, eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise 
- Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und eine hohe Einsatzbereitschaft  
- DU solltest auch  in heißen Phasenden den Fokus behalten. 

 

Du hast Interesse, abwechslungsreiche Aufgaben in einem attraktiven Arbeitsumfeld bei 

einem stark wachsenden Unternehmen zu übernehmen? 

Hast Du bereits einen Lebenslauf vorgefertigt und Arbeitszeugnisse parat, dann sende sie 

doch einfach mit, falls nicht, können wir auch gern vorab telefonieren. 

Bitte nenne uns DEINE Gehaltsvorstellung (Angabe brutto pro Stunde oder brutto im 
Monat). Wir fallen wegen der Betriebsgröße zum Zeitpunkt der Stellenausschreibung 
nicht unter das Entgelttransparenzgesetzes (EntgTranspG). Stehen hier aber gern, für 
Rückfragen individuell zur Verfügung. 
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Möchtest Du in unseren Talentpool aufgenommen werden, dann bewirb Dich bitte unter 
hr@reichelt-garten.de bei Frank und oder Ariane, mit einer PDF-Mail, mit dem Stichwort  
„Talentpool o.g. STELLE“. Personaldienstleister sehen bitte von einer Kontaktaufnahme 
ab. 
 
Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher alle Bewerbungen - unabhängig von 
Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, 
Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!  
Dein Recruiting-Team*Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung der Sprachformen 

männlich, weiblich und divers (m/w/d) verzichtet. Sämtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaßen für alle Geschlechter. 


